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[image: Gerb_Berezovo]МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
БЕРЕЗОВСКИЙ РАЙОН
Ханты-Мансийский автономный округ – Югра

АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЕЗОВСКОГО РАЙОНА
КОМИТЕТ ПО ФИНАНСАМ
__________________________________________________________________

628140, ул. Астраханцева, 54, пгт. Березово,				      	                  тел/факс 8(34674)-2-19-68
Ханты-Мансийский автономный округ – Югра					                                  2-17-52
Тюменская область									                  2-24-44
								                                 E-mail: komfin@berezovo.ru

от  « 26 » октября 2016 года							              №  57
Приказ

О порядке составления и ведения 
кассового плана исполнения 
бюджета городского поселения Березово

В соответствии со статьями 154, 217.1 Бюджетного Кодекса Российской Федерации, приказом Министерства финансов № 117-н от 09.12.2013 «О порядке составления и ведения кассового плана исполнения федерального бюджета в текущем финансовом году» приказываю:

1. Утвердить прилагаемый Порядок составления и ведения кассового плана исполнения бюджета городского поселения Березово в текущем финансовом году (приложение).

2. Довести данный Порядок до сведения главных администраторов доходов бюджета поселения, главного администратора источников финансирования дефицита бюджета поселения, главных распорядителей средств бюджета поселения.
3. Контроль за ведением кассового плана возложить на заместителя председателя Комитета по финансам Рязанову В. В.




Заместитель главы администрации района,
председатель Комитета по финансам 				            С.В. Ушарова





Приложение
к приказу Комитета по финансам
 от  ____________  2016 г. № _________


ПОРЯДОК
СОСТАВЛЕНИЯ И ВЕДЕНИЯ КАССОВОГО ПЛАНА ИСПОЛНЕНИЯ 
 БЮДЖЕТА РАЙОНА В ТЕКУЩЕМ ФИНАНСОВОМ ГОДУ

I. Общие положения.

1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии со ст. 154, 217.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации и определяет порядок составления и ведения кассового плана исполнения бюджета городского поселения Березово, а также состав и сроки представления главным распорядителем и получателем средств бюджета городского поселения Березово, главными администраторами (администраторами) доходов, главным администратором источников финансирования дефицита бюджета городского поселения Березово сведений, необходимых для составления и ведения кассового плана в текущем финансовом году.
1.2. Под кассовым планом понимается прогноз кассовых поступлений в бюджет городского поселения Березово и кассовых выплат из бюджета поселения в текущем финансовом году. Кассовый план составляется и ведется в целях оценки объемов финансовых ресурсов бюджета городского поселения Березово в конкретном периоде.
1.3. Кассовый план исполнения бюджета поселения составляется на текущий финансовый год поквартально с помесячной детализацией очередного квартала.
1.4. Составление и ведение кассового плана исполнения бюджета городского поселения Березово в текущем финансовом году осуществляется Комитетом по финансам администрации Березовского района (далее – Комитет по финансам).
В составе кассового плана показываются:
- по доходам: планируемые кассовые поступления в разрезе кодов классификации доходов бюджетов Российской Федерации по главным администраторам доходов бюджета поселения, утвержденных решением Совета депутатов городского поселения Берёзово о бюджете на текущий финансовый год;
- по расходам: планируемые кассовые выплаты по перечню главных распорядителей средств бюджета поселения, утвержденных решением Совета депутатов городского поселения Берёзово о бюджете на текущий финансовый год, сгруппированные по кодам классификации расходов бюджета поселения;
- по источникам финансирования дефицита бюджета: планируемые кассовые поступления и кассовые выбытия в разрезе кодов классификации источников финансирования дефицита бюджетов Российской Федерации по главным администраторам (администраторам) бюджета поселения, утвержденных решением Совета депутатов городского поселения Берёзово о бюджете на текущий финансовый год;
- разница кассовых поступлений и кассовых выбытий за плановый период; 
- остатки средств на счете бюджета на начало планового периода;
- остатки средств на счете бюджета на конец планового периода;
- иные необходимые показатели.
1.5. Главные администраторы доходов бюджета поселения представляют в Комитет по финансам сведения, необходимые для составления кассового плана по доходам бюджета поселения в порядке, предусмотренном в разделе II настоящего Порядка.
1.6. Главные распорядители средств бюджета поселения представляют в Комитет по финансам сведения, необходимые для составления кассового плана по расходам бюджета городского поселения в порядке, предусмотренном в разделе III настоящего Порядка.
1.7. Главный администратор источников финансирования дефицита бюджета городского поселения представляет в Комитет по финансам сведения, необходимые для составления кассового плана по источникам финансирования дефицита бюджета поселения в порядке, предусмотренном в разделе IV настоящего Порядка.
1.8. Составление и утверждение кассового плана осуществляется Комитетом по финансам в порядке, предусмотренном в разделе V настоящего Порядка.
1.9. Уточнение кассового плана осуществляется в порядке, предусмотренном в разделе VI настоящего Порядка.

II. Порядок составления, уточнения и представления показателей для кассового плана по доходам бюджета поселения 

2.1. Показатели для кассового плана по доходам бюджета городского поселения формируются отделом планирования доходов и учета долговых обязательств Комитета по финансам на основании:
- прогноза поступлений доходов в бюджет поселения на текущий финансовый год в поквартальной разбивке в разрезе кодов классификации доходов бюджетов Российской Федерации по главным администраторам (администраторам) доходов бюджета поселения, с учетом решения о бюджете поселения, утвержденного Советом депутатов городского поселения Берёзово на очередной финансовый год, по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку;
- сведений о помесячном распределении поступлений доходов в бюджет поселения, по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку;
- сведений о помесячном распределении поступлений доходов в бюджет поселения, администрируемых главными администраторами (администраторами) доходов бюджета поселения, по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку.
2.2. Отдел планирования доходов и учета долговых обязательств в течение 2 дней после принятия решения о бюджете поселения, но не позднее 30 декабря отчетного финансового года:
- составляет прогноз поступлений доходов в бюджет поселения на текущий финансовый год в поквартальной разбивке в разрезе кодов классификации доходов бюджетов Российской Федерации по главным администраторам доходов бюджета поселения по форме согласно приложению 1;
- консолидирует сведения о помесячном распределении поступлений доходов в бюджет поселения на текущий финансовый год в разрезе кодов классификации доходов бюджета Российской Федерации по главным администраторам доходов бюджета поселения по форме согласно приложению 2.
- прогноз поступлений доходов в бюджет поселения на текущий финансовый год в поквартальной разбивке (приложение 1) за подписью исполнителя и заведующего отделом передает в отдел бюджетного планирования.
2.3. В целях составления и ведения кассового плана главный администратор доходов бюджета поселения формирует:
- помесячное распределение администрируемых им поступлений соответствующих доходов в бюджет поселения на текущий финансовый год соответственно по форме согласно приложению 3 в период подготовки проекта бюджета поселения на очередной финансовый год и плановый период, не позднее 15 декабря отчетного финансового года. В случае внесения изменений в прогноз поступлений доходов при утверждении бюджета поселения, помесячное распределение поступлений доходов администраторами доходов уточняется в течение 1 дня после принятия решения о бюджете поселения.
2.4. При уточнении сведений о помесячном распределении поступлений доходов в бюджет поселения на текущий финансовый год указываются фактические кассовые поступления доходов за отчетный период и уточняются соответствующие показатели периода, следующего за текущим месяцем.
Уточненные сведения о помесячном распределении поступлений соответствующих доходов в бюджет городского поселения на текущий финансовый год представляются администраторами доходов бюджета поселения в отдел планирования доходов и учета долговых обязательств в электронном виде и на бумажном носителе, по форме, согласно приложению 3, не реже одного раза в квартал, не позднее 20-го числа текущего месяца (до 20 марта, 20 июня, 20 сентября текущего финансового года - уточненные показатели о помесячном распределении доходов бюджета, соответственно второго, третьего и четвертого квартала текущего финансового года).
2.5. В случае отклонения фактических поступлений по конкретному виду доходов бюджета поселения в отчетном месяце от соответствующего показателя помесячного распределения доходов бюджета городского поселения на текущий финансовый год на величину более чем 15 процентов от указанного показателя, соответствующий главный администратор (администратор) доходов бюджета поселения представляет в Комитет по финансам пояснительную записку с отражением причин указанного отклонения не позднее 15 числа месяца, следующего за отчетным месяцем.
2.6. В случае внесения изменений в решение о бюджете городского поселения на текущий финансовый год, отдел планирования доходов и учета долговых обязательств составляет уточненный прогноз поступлений доходов в бюджет поселения на текущий финансовый год в разрезе кодов классификации доходов Российской Федерации по главным администраторам доходов бюджета поселения, по формам, согласно приложениям 1 и 2 к настоящему Порядку.

III. Порядок составления, уточнения и представления показателей для кассового плана по расходам бюджета поселения

3.1. Отдел планирования доходов и учета долговых обязательств представляет в отдел бюджетного планирования:
- сведения о поступлении доходов на очередной финансовый год в поквартальной разбивке – в течение 2 дней после принятия решения о бюджете поселения, но не позднее 30 декабря отчетного финансового года;
- сведения о поступлении доходов на квартал, в разрезе каждого месяца - не позднее 25 числа месяца, предшествующего кварталу;
3.2. Отдел бюджетного планирования на основании сведений, указанных в п. 3.1. Порядка, в течение 2 дней доводит письмом за подписью председателя Комитета по финансам до главного распорядителя бюджетных средств (далее - ГРБС) информацию о рекомендуемом процентном распределении годовых расходов бюджета поселения поквартально.
3.3. В целях составления кассового плана главный распорядитель (распорядители) средств бюджета поселения поквартально формирует прогноз кассовых выплат по расходам бюджета поселения с помесячной детализацией по форме согласно приложениям 8, 9 к настоящему Порядку:
- на год в поквартальной разбивке и помесячном распределении расходов бюджета в течение 2 дней после принятия решения о бюджете поселения, но не позднее 30 декабря отчетного финансового года;
- до 25 марта, 25 июня, 25 сентября текущего финансового года - уточненные показатели о помесячном распределении расходов бюджета, соответственно второго, третьего и четвертого квартала текущего финансового года.
3.4. ГРБС, на основании полученных от подведомственных получателей и проверенных проектов кассовых выплат, формирует проект свода, и направляет на бумажном носителе по форме согласно приложениям 8, 9 к настоящему Порядку на согласование в отдел бюджетного планирования Комитета по финансам.
3.5. Отдел бюджетного планирования в течение 3-х рабочих дней после поступления от ГРБС прогнозов кассовых выплат по расходам бюджета, осуществляет согласование представленных ГРБС проектов сводных документов, анализирует прогнозы на не превышение лимитов бюджетных обязательств и в случае отсутствия замечаний к документам, формирует проект сводного документа «Кассовый план по расходам городского поселения Берёзово» с поквартальной разбивкой согласно приложениям 6, 7 к настоящему Порядку.
3.6. Отдел бюджетного планирования совместно с отделом планирования доходов и учета долговых обязательств производит предварительную взаимную увязку показателей городского поселения Берёзово.
3.7. Представленный главными распорядителями бюджетных средств прогноз кассовых выплат не должен превышать утвержденные лимиты бюджетных обязательств.
3.8. Показатели для кассового плана по расходам бюджета поселения формируются отделом бюджетного планирования по форме согласно приложениям 6, 7 к настоящему Порядку на основании:
- лимитов бюджетных обязательств;
- прогноза отдельных кассовых выплат по расходам бюджета поселения на текущий финансовый год в поквартальной разбивке, с помесячной детализацией очередного квартала представленных распорядителем бюджетных средств по формам согласно приложениям 8, 9 к настоящему Порядку.
3.9. При составлении кассового плана по расходам на месяц в полном объеме учитываются ассигнования на оплату труда и начисления на фонд оплаты труда, трансферты населению, на расчеты за предоставленные коммунальные услуги, на погашение задолженности по заключенным договорам, муниципальных гарантий, и других первоочередных запланированных платежей.
3.10. Отдел бюджетного планирования передает в отдел казначейского контроля исполнения бюджета один экземпляр сводного проекта «Кассовый план по расходам городского поселения Берёзово» на бумажном носителе по форме согласно приложениям 6, 7 к настоящему Порядку.

IV. Составление кассового плана по источникам финансирования 
дефицита бюджета и внесение изменений

4.1. Показатели для кассового плана по источникам финансирования дефицита бюджета поселения формируются отделом планирования доходов и учета долговых обязательств на основании:
сводной бюджетной росписи бюджета поселения по источникам финансирования дефицита бюджета поселения на очередной финансовый год;
прогноза кассовых поступлений и кассовых выплат по источникам финансирования дефицита бюджета поселения на текущий финансовый год с помесячной детализацией (приложение 4 к настоящему Порядку).
4.2. В целях составления кассового плана главный администратор источников финансирования дефицита бюджета поселения формирует прогноз кассовых поступлений и кассовых выплат по источникам финансирования дефицита бюджета поселения на текущий финансовый год с помесячной детализацией и представляет его в отдел планирования доходов и учета долговых обязательств в электронном виде и на бумажном носителе по форме согласно приложению 5 не позднее 4 дней со дня утверждения сводной бюджетной росписи бюджета поселения на очередной финансовый год.
4.3. Отдел планирования доходов и учета долговых обязательств составляет прогноз кассовых поступлений и выплат по источникам финансирования дефицита бюджета поселения на текущий финансовый год с помесячной детализацией по форме согласно приложению 4 не позднее 7 дней со дня утверждения сводной бюджетной росписи бюджета городского поселения на очередной финансовый год.
4.4. В целях ведения кассового плана главный администратор источников финансирования дефицита бюджета поселения в случае необходимости формирует уточненный прогноз кассовых поступлений и кассовых выплат по источникам финансирования дефицита бюджета поселения на текущий финансовый год с помесячной детализацией по форме согласно приложению 5 и предоставляет его в отдел планирования доходов и учета долговых обязательств не позднее 20-го числа текущего месяца.
При уточнении указываются фактические кассовые поступления и кассовые выплаты по источникам финансирования дефицита бюджета поселения за отчетный период и уточняются соответствующие показатели периода, следующего за текущим месяцем.
4.5. В случае отклонения кассовых выплат и кассовых поступлений по данному виду источников финансирования дефицита бюджета поселения в отчетном периоде от соответствующего показателя прогноза отдельных кассовых выплат и кассовых поступлений по источникам финансирования дефицита бюджета поселения на величину более чем 15 процентов от указанного показателя соответствующий главный администратор источников финансирования дефицита бюджета поселения представляет в отдел планирования доходов и учета долговых обязательств пояснительную записку с отражением причин указанного отклонения не позднее 15-го числа месяца, следующего за отчетным периодом.


V. Составление и утверждение 
кассового плана 

5.1. На основании прогнозов поступления налоговых и неналоговых  доходов, безвозмездных поступлений, поступлений источников финансирования дефицита бюджета, прогнозного плана по расходам формируется кассовый план на год с поквартальной разбивкой, кассовый план на месяц.
Кассовый план бюджета поселения формируется отделом казначейского контроля исполнения бюджета, подписывается заведующим отделом казначейского контроля исполнения бюджета и передается на утверждение председателю Комитета по финансам. 
Кассовый план (уточненный кассовый план) составляется по форме согласно приложению 12 к настоящему Порядку и содержит следующие показатели:
5.1. Остатки на счете средств местного бюджета на начало месяца.
5.1.1 Остатки неиспользованных бюджетных средств;
5.1.2 Остатки средств по предпринимательской и иной приносящей доход деятельности.
5.2. Кассовые поступления.
5.2.1 Средства вышестоящего бюджета, имеющие целевое назначение;
5.2.2 Налоговые и неналоговые доходы; средства вышестоящего бюджета, имеющие нецелевое назначение.
5.2.3 Кассовые поступления источников финансирования дефицита бюджета
5.3. Кассовые выплаты.
5.3.1 Расходы за счет средств вышестоящего бюджета, имеющие целевое назначение.
5.3.2 Расходы за счет собственных средств.
5.3.3. Кассовые выплаты из источников финансирования дефицита бюджета поселения
5.4. Остатки на счете средств местного бюджета на конец месяца.
5.4.1 Остатки неиспользованных бюджетных средств;
5.4.2 Остатки средств по предпринимательской и иной приносящей доход деятельности.
5.5. В отдел казначейского контроля исполнения бюджета представляются следующие сведения:
· указанные в п. 5.1, 5.4 настоящего Порядка - отделом учета и отчетности на основании выписки из лицевого счета, полученной из УФК по Березовскому району, по форме согласно приложений 10, 11 к настоящему Порядку;
· указанные в п. 5.2, 5.3.3 настоящего Порядка – отделом планирования доходов и учета долговых обязательств; 
· указанные в п. 5.3 настоящего Порядка – отделом бюджетного планирования.
5.6. После осуществления процедур, указанных в п. 5.5. настоящего порядка отдел казначейского контроля исполнения бюджета в течение 2 рабочих дней со дня получения последних сведений для кассового плана составляет свод и направляет на утверждение председателю Комитета по финансам кассовый план по форме согласно приложению 12 к настоящему порядку.

VI. Уточнение кассового плана
6.1. Кассовый план подлежит регулярному ежеквартальному уточнению в течение финансового года, а также уточнению в течение текущего квартала в следующих случаях:
- внесения изменений в решение о бюджете поселения, утвержденных Советом депутатов городского поселения Берёзово на текущий финансовый год;
- по итогам исполнения бюджета поселения за предыдущий квартал;
- при необходимости изменения квартальных плановых назначений кассового плана по отдельным главным администраторам доходов, главным распорядителям расходов и главному администратору источников финансирования дефицита бюджета поселения.
6.2. В случае несбалансированности проекта кассового плана исполнения бюджета, Комитет по финансам вправе уменьшить финансирование текущих расходов в определенные периоды квартала, месяца, либо принять решение о привлечении кредитных ресурсов. 
При уменьшении сумм финансирования отдел бюджетного планирования доводит до главных распорядителей и получателей средств бюджета поселения предельные объемы финансирования в данном конкретном периоде за подписью председателя (заместителя) Комитета по финансам.
6.3. При внесении главными распорядителями, главными администраторами доходов бюджета, главным администратором источников финансирования дефицита бюджета изменений, превышающих прогноз кассовых поступлений в бюджет и кассовых выплат из бюджета на квартал более чем на 15 процентов от утвержденных показателей, главные распорядители бюджетных средств, главные администраторы доходов бюджета, главный администратор источников финансирования дефицита бюджета представляют в отдел планирования доходов и учета долговых обязательств пояснительную записку с отражением причин указанного отклонения и другие необходимые документы. 
6.4. В случае принятия Советом депутатов городского поселения решения о внесении изменений в бюджет поселения на текущий финансовый год, Комитет по финансам в течение 3 дней с даты принятия решения доводит до главных администраторов доходов бюджета поселения:
- уточнение годовых поступлений в бюджет по администрируемым источникам доходов, главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета поселения;
- уточнение годовых показателей по администрируемым источникам финансирования дефицита бюджета поселения.
Главные администраторы доходов и главный администратор источников финансирования дефицита бюджета поселения в течение 3 рабочих дней после получения уточнений представляют в отдел планирования доходов и учета долговых обязательств предложения по поквартальному распределению суммы уточнений по администрируемым источникам поступлений доходов (приложение 3).
Отдел планирования доходов и учета долговых обязательств в течение 3 рабочих дней после получения предложений от главных администраторов доходов и главного администратора источников финансирования дефицита бюджета поселения уточняет прогноз кассовых поступлений в бюджет поселения.
6.5. Уточнение прогноза кассовых выплат из бюджета поселения при внесении изменений в решение о бюджете поселения осуществляется Комитетом по финансам путем уточнения годового объема и поквартального распределения расходов по главным распорядителям средств бюджета поселения и выплат по источникам финансирования дефицита бюджета поселения.
Главные распорядители (распорядители) и получатели средств бюджета поселения в течение 3 дней с момента внесения изменений в бюджетную роспись формируют уточненные прогнозы кассовых выплат за счет средств бюджета поселения и представляют в отдел бюджетного планирования Комитета по финансам.
6.6. В целях оперативного анализа кассового плана не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным, отдел казначейского контроля исполнения бюджета совместно с отделом бюджетного планирования, отделом планирования доходов и учета долговых обязательств (в части плановых назначений кассового плана) формирует:
-по итогам квартала - информацию о ежеквартальном кассовом поступлении и кассовых выплатах бюджета поселения;
-по итогам месяца - информацию о месячном кассовом поступлении и кассовых выплатах бюджета поселения и предоставляет председателю Комитета по финансам для проведения анализа выполнения плановых и фактических показателей кассового плана в организации исполнении бюджета и принятия управленческих решений.
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